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2.5.3 Einkauf

Der Praxisinhaber besorgt einmal wöchentlich die notwendigen Verbrauchsmaterialien anhand einer fortlaufend geführten Einkaufsliste.

Im Praxisalltag wird auf dieser Liste vermerkt, wenn benötigtes Material zur Neige geht.

Die Einkaufsliste gliedert sich in die Bereiche „Büromaterial“, „Putzmittel und Hygieneartikel“, „technisches Zubehör“ und „Sonstiges“.

Außerdem existiert eine Liste, mit deren Hilfe Neuanschaffungen für die Praxis geplant werden, z. B. Fachliteratur, Tests, Einrichtungsgegenstände, Computer usw.  (7.2.1 Geplante Neuanschaffungen).

Die Anschaffung höherwertiger Wirtschaftsgüter (> 300 €) erfolgt nach Rücksprache mit dem Steuerberater.

Die Einkaufsliste wird als Einlegeblatt im Terminkalender des Praxisinhabers geführt, die Liste für geplante Neuanschaffungen wird im Ordner QM-Anwendungen aufbewahrt.

___________________________________________________________________________                     

Mit geltende Unterlagen:

· 7.21 Geplante Neuanschaffungen
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